
Fachdienst BürgerService, Ausländerangelegenheiten und Wahlen

Kommunalwahl 2026

am 13.09.2026

Herzlich Willkommen zur Schulung 

der Wahlhelferinnen und Wahlhelfer

Vielen Dank für Ihre Unterstützung 

bei der Wahl

Fotos: Andre Kugellis
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Einführung: Drei Wahlen

Wenn bei der OB-Wahl keine Kandidatin/kein 

Kandidat mehr als die Hälfte der Stimmen 

bekommt:

Stichwahl am 27.09.2026 (nur OB)



Fachdienst BürgerService, Ausländerangelegenheiten und Wahlen3

Einführung: Drei Wahlen

Wenn bei der OB-Wahl keine Kandidatin/ kein 

Kandidat mehr als die Hälfte der Stimmen 

bekommt:

Stichwahl am 27.09.2026 (nur OB)
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Einführung: Wähler/innen
Wer darf wählen?

• Jede/Jeder, der in ein Wählerverzeichnis eingetragen ist 

und nicht gesperrt wurde (z.B. Briefwahl, Umzug, Tod)

 dann steht ein Großbuchstabe als Sperrvermerk neben

dem Eintrag

• in Ihrem Wahllokal nur, wer in Ihrem Wählerverzeichnis 

steht und nicht gesperrt wurde 

 Kontrolle durch Schriftführerin/Schriftführer

Voraussetzungen

• Vollendung des 16. Lebensjahres am Wahltag

• deutsche Staatsangehörigkeit oder diejenige eines EU-

Staates

• Wohnsitz seit drei Monaten in Salzgitter/der Ortschaft

• Kein Ausschluss vom Wahlrecht
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Einführung: 

Die Wahlvorsteher/-innen

• Leiten die Wahlhandlung

• Kontrollieren die Anwesenheit des Wahlvorstandes

• Verpflichten den Wahlvorstand

• Auf besondere Anweisung des Wahlbüros: 

Berichtigt das Wählerverzeichnis und beurkundet

• Melden die Wahlergebnisse an das Wahlbüro

• Zahlen das Erfrischungsgeld aus

• Geben die Wahlunterlagen abends an die Kurier/in 

zurück
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Einführung: 

Die Schriftführer/-innen
• Kontrollieren, ob die Wähler/innen in Ihren 

Wählerverzeichnissen stehen und prüfen die 

Wahlunterlagen

• Haken die Wähler/innen nach Identifizierung im 

Wählerverzeichnis ab  Stimmabgabevermerk

• Protokollieren besondere Vorkommnisse oder 

Entscheidungen des Wahlvorstandes

• Zählen die Stimmabgabevermerke und vergleichen 

sie mit der Zahl der abgegeben Wahlunterlagen

• Tragen die Ergebnisse in die Wahlniederschrift ein

• Stellen sicher, dass alle Mitglieder des 

Wahlvorstandes die Niederschrift unterschreiben
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Ablauf:

• Phase 1:  Vorbereitung (bis 8 Uhr)

• Phase 2:  Betrieb Wahllokal

• Phase 3 Nach 18 Uhr
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Phase 1 Vorbereitung
• 07:30 Uhr bis 08:00 Uhr: 

Wahlvorsteher/in prüft Vollzähligkeit und ruft ggf. 

Wahlbüro an (05341 839 4394 oder 4393).

• Parallel ab 07:30 Uhr:

Aufbau Tische, Sichtblenden und Beschilderung

Wahlurnen versiegeln 

(bis zur Auszählung nicht mehr öffnen)

• 07:30 bis 08:00 Uhr: Ein städtischer Kurier bringt 

Wahlunterlagen. 

Nach Erhalt sofort auf Vollzähligkeit gem. Liste 

Wahlkarton prüfen. 

• Schichteinteilung und Verpflichtung des 

Wahlvorstandes durch den/die Wahlvorsteher/in.

Ab 18:00 Uhr alle wieder vor Ort
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Phase 1 Vorbereitung
1.1 Vollzähligkeit: Was ist zu beachten?

• Je 8 Personen sind einberufen 

Wahlvorsteher/in, stellv. Wahlvorsteher/in

Schriftführer/in, stellv. Schriftführer/in und 

4 Beisitzer/innen

• Es kann vorkommen, dass irrtümlich 

Wahlhelfer/innen erscheinen, die nicht auf der Liste 

des Wahlvorstandes stehen.  anrufen, bei 

Einsatz der Person Wahlniederschrift ergänzen.

• Wahlvorsteher bitte Taschenrechner mitbringen
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Phase 1 Vorbereitung
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Phase 1 Vorbereitung
1.2 Aufbau: Was ist zu beachten?

• Keine Wahlinformationen und Wahlanleitungen in 

der Wahlzelle

• Aushänge: Wahlbekanntmachung, Hinweisschilder, 

Musterstimmzettel

• Wahlzellen so, dass Einsichtnahme 

ausgeschlossen ist (Fenster beachten!) und Stifte 

bereit liegen.

• Wahllokal und Zuwege müssen frei von politischer 

Werbung sein

• Der/die Wahlvorsteher/in unterbindet Wahlwerbung, 

Unterschriftensammlung sowie das Aufstellen von 

Spendentellern (auch für die Wahlhelfer/innen) 
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Phase 1 Vorbereitung
1.3 Empfang Wahlunterlagen: 

Was ist zu beachten?

• Die Kuriere sollen die Unterlagen persönlich 

übergeben

• Aber: Trotzdem prüfen, ob das Paket evtl. vor Ort 

entgegen der Anweisung verdeckt abgestellt wurde

• Vor Ort befinden sich in häufig auch ein 

Hausmeister/innen oder bei angemieteten 

Wahllokalen ein/e andere/r Ansprechpartner/in, der 

aufschließt
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Phase 1 Vorbereitung

1.4 Schichteinteilung: Was ist zu beachten?

• In der Regel zwei Schichten, aber um 18 Uhr sind 

alle wieder vor Ort

• Immer mindestens drei Personen des 

Wahlvorstandes vor Ort

• Darunter Wahlvorsteher/innen und 

Schriftführer/innen oder deren Stellvertreter/innen

• Bei minderjährigen Wahlhelfern Jugendschutz 

beachten. Wenn Eltern oder Wahlhelfer/innen es 

fordern, können Sie ab 22 Uhr gehen.

Unterschrift für die Wahlniederschrift nicht 

vergessen!
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Phase 2 Betrieb Wahllokal

• Der Wahlvorstand sorgt für den ordnungsgem. 

Wahlablauf: 

+ Ruhe und Ordnung

+ ordnungsgemäße Stimmabgabe 

+ Registrierung der Stimmabgaben

(Schriftführer/innen) 

+ Ermittlung Wahlergebnis 

+ geheime Stimmabgabe

• Politische Neutralität: 

keine Zeichen, Buttons, einseitige Bemerkungen

• Verpflichtung zur Verschwiegenheit

• Arbeitet öffentlich – auch bei der Auszählung
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Phase 2 Betrieb Wahllokal
Ablauf:

• Wahlvorsteher/Wahlvorsteherin eröffnet 

Wahlhandlung um 08:00 Uhr

• Der Wahlraum muss durchgehend geöffnet sein

• Ende der Wahlhandlung wird um genau 18:00 

Uhr durch Wahlvorsteher/Wahlvorsteherin 

festgestellt
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Phase 2 Betrieb Wahllokal
Wahlhandlung:

• Identifikation der Wähler/innen durch

+ pers. Kenntnis

+ Ausweis, Pass, Führerschein oder ähnliches

 Abgleich Wählerverzeichnis

• Keine Annahme von Briefwahlunterlagen

• Wählerverzeichnis > Wahlbenachrichtigung

• Abgabe Wahlbenachrichtigung

• Schriftführer/in hakt im Wählerverzeichnis ab

• Ausgabe Wahlunterlagen

• Stimmzettel aushändigen, nicht vorfalten
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Phase 2 Betrieb Wahllokal
Wählerverzeichnis:

• Zählliste für die Stimmvermerke

• Wählerverzeichnis des Wahllokales

• Verzeichnis für die Beurkundung des 

Abschlusses des Wählerverzeichnisses

!
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Phase 2 Betrieb Wahllokal
Stimmzettel:

• Für jede der drei Wahlen wird ein eigener 

Stimmzettel ausgegeben

• Wähler einweisen, so dass die Stimmzettel nicht 

in die falschen Urnen eingeworfen werden
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Phase 3 Nach 18 Uhr
• Stimmen müssen nach 18 Uhr nur dann 

angenommen werden, wenn die Wähler/innen sich 

vor 18 Uhr an dem Wahllokal angestellt haben und 

dort eine Schlange steht.

• Wer nach 18 Uhr kommt, wenn die/der 

Wahlvorsteher/in das Ende der Wahlhandlung erklärt 

hat, wird abgewiesen.

• Die drei Urnen werden öffentlich in Anwesenheit des 

gesamten Wahlvorstandes geöffnet 

• Kontrolle, ob Wähler/innen Urnen verwechselt haben

• Die drei Wahlen werden nacheinander getrennt in 

einer vorgegebenen Reihenfolge ausgezählt:
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Phase 3 Nach 18 Uhr
Auszählung erfolgt in 5 Schritten:

1.  Stimmzettel und Stimmvermerke zählen 

und vergleichen

2.   Stapelbildung

3.   Auszählung

4. Schnellmeldung

5.  Nachbereitung
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Phase 3 Nach 18 Uhr

3.1 Stimmzettel und Stimmvermerke: 

Was ist zu beachten?

• Stimmabgabevermerke (abgehakte Wähler/innen 

im Verzeichnis) und Anzahl der Stimmzettel in den 

drei Urnen vergleichen

• Keine Übereinstimmung: Nochmal zählen

• Immer noch keine Übereinstimmung: 

Grund in der Wahlniederschrift eintragen

• Die Zahl der Stimmzettel in der Urne entscheidet
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Phase 3 Nach 18 Uhr

3.1 Stimmzettel und Stimmvermerke: 

Was ist zu beachten?
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Phase 3 Nach 18 Uhr

3.2 Stapelbildung: 

Was ist zu beachten?

Es werden zunächst Stapel gebildet:

1. Eindeutig gültige Stimmenzettel

2. Eindeutig 

a) ungültige Stimmzettel und 

b) leer in die Urne eingeworfene Zettel

3. Stimmzettel, bei denen die Gültigkeit nicht

eindeutig ist:

Diese bleiben getrennt, werden gezählt und

nummeriert.
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Phase 3 Nach 18 Uhr

3.2 Stapelbildung: 

Was ist zu beachten?

Es werden zunächst Stapel gebildet:

1. Eindeutig gültige Stimmenzettel

2. Eindeutig 

a) ungültige Stimmzettel und 

b) leere Zettel

3. Stimmzettel, bei denen die Gültigkeit nicht

eindeutig ist:

Diese bleiben getrennt, werden gezählt und

nummeriert.
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Phase 3 Nach 18 Uhr
3.2 Ein Stimmzettel ist gültig, wenn:

• Die Kennzeichnungen eindeutig sind und

• Wenn die Kennzeichnungen neutral und 

anonym sind

• Es können auch weniger Stimmen verteilt 

werden als bei dem jeweiligen Stimmzettel 

erlaubt

• Einzelne Stimmen eines Zettels können 

uneindeutig und ungültig sein, 

der Rest aber gültig (wenn die Kennzeichnung 

ansonsten eindeutig und neutral ist).
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Phase 3 Nach 18 Uhr
3.2 Ein Stimmzettel ist ungültig, wenn:

• zu viele Kreuze gemacht wurden

• die Stimmabgabe nicht zweifelsfrei erkennbar ist

• politische/weltanschauliche Symbole zur 

Kennzeichnung genutzt wurden

• der Stimmzettel unterschrieben wurde

• er Zusätze oder Kommentare enthält (auch auf 

der Rückseite)

• der Stimmzettel zwar einwandfrei 

gekennzeichnet wurde, dann aber zusätzlich 

etwas durchgestrichen wurde
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Phase 3 Nach 18 Uhr

3.3 Auszählung: 

Was ist zu beachten?

• Ein von den Wahlvorstehern/innen bestimmtes 

Mitglied des Wahlvorstandes liest aus jedem 

gültigen Stimmzetteln einzeln die Stimmverteilung 

laut vor

• Die vorgelesene Stimmverteilung wird von der/vom 

Schriftführer/in wiederholt, bevor er/sie es auf der 

beigefügten Zählliste einträgt
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Phase 3 Nach 18 Uhr
3.3 Stimmzettel für die Ortswahl und die

Ratswahl: So sind sie aufgebaut

x

xx

Muster-Stimmzettel zur

Kommunalwahl 2026

Partei A Partei B Partei C

Liste A


Liste B


Liste C


Müller, A.


Berger, B.


Schmidt, C.


Meyer, A.


Schulz, B.


Meyer, C.


Schulz, A.


Meier, B.


Schulz, C.


Schmidt, A.


Meyer, B.


Müller, C.


Meier, A. 
Schmidt, B.



Berger, A. 

Maier, A. 
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Phase 3 Nach 18 Uhr
3.3 Stimmzettel für die Ortswahl und die

Ratswahl: So sind sie aufgebaut

Muster-Stimmzettel zur

Kommunalwahl 2026

Partei A Partei B Partei C

Liste A


Liste B


Liste C


Müller, A.


Berger, B.


Schmidt, C.


Meyer, A.


Schulz, B.


Meyer, C.


Schulz, A.


Meier, B.


Schulz, C.


Schmidt, A.


Meyer, B.


Müller, C.


Meier, A. 
Schmidt, B.



Berger, A. 

Maier, A. 

x

x

x
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Phase 3 Nach 18 Uhr
3.3 Stimmzettel für die Ortswahl und die

Ratswahl: So sind sie aufgebaut

xxx

x

x
x

Muster-Stimmzettel zur

Kommunalwahl 2026

Partei A Partei B Partei C

Liste A


Liste B


Liste C


Müller, A.


Berger, B.


Schmidt, C.


Meyer, A.


Schulz, B.


Meyer, C.


Schulz, A.


Meier, B.


Schulz, C.


Schmidt, A.


Meyer, B.


Müller, C.


Meier, A. 
Schmidt, B.



Berger, A. 

Maier, A. 



Fachdienst BürgerService, Ausländerangelegenheiten und Wahlen31

Phase 3 Nach 18 Uhr

3.3 Auszählung: 

Die Zähllisten

# sonstiger ungültiger Zettel

# leere Zettel

# aller ungültigen Zettel
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Phase 3 Nach 18 Uhr

3.3 Auszählung: 

Das Wahlergebnis
hier Zahlen aus dem 

Wählerverzeichnis 
übernehmen

0

Diese Zahlen müssen mit Ihren 

Zählungen und der sonstigen 
Dokumentation übereinstimmen
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Phase 3 Nach 18 Uhr

3.4 Schnellmeldung:

• Sofort nach jeder der drei Auszählungen anrufen 

und Schnellmeldung absetzen.

• Formular für Schnellmeldung vorbereiten und 

Aufnehmer/innen anrufen, nicht Wahlbüro: 

05341 839 2000
• Die Aufnehmer/innen bestätigen das Ergebnis. 

Wenn es als unplausibel abgelehnt wird, muss 

noch einmal gezählt und eine neue 

Schnellmeldung abgegeben werden.
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Phase 3 Nach 18 Uhr

3.4 Schnellmeldung:
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Phase 3 Zählung/Meldung

3.4 Schnellmeldung:
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Phase 3 Nach 18 Uhr
3.5 Nachbereitung:

Nach dem Zählen und der 

Schnellmeldung:

• Wahlniederschrift + Anlagen in den 

Umschlag

• Eindeutig gültige und eindeutig ungültige 

Stimmzettel nach dem Zählen in einen 

getrennten, beschrifteten Müllsack (wenn 

möglich bitte nach Stapeln geordnet, gerollt 

und mit Gummis gesichert)

• Müll in einen anderen, nicht beschrifteten 

Müllsack (wenn es passt, kann er ebenfalls 

in den Wahlkarton)
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Phase 3 Nach 18 Uhr
3. 5 Nachbereitung:

• Alle unterschreiben die Wahlniederschrift

• Die drei Wahlniederschriften mit den Anlagen 

kommen alle in den selben großen Umschlag

• Auf dem Etikett des Umschlags ist ein 

Inhaltsverzeichnis:

+ nummerierte, abgelehnte Wahlscheine

+ 3 Wahlniederschriften

+ 3 Schnellmeldungen

+ 3 Zähllisten

+ 3 Stapel mit den nummerierten, uneindeutigen

Stimmzetteln, über die der Wahlvorstand

entschieden hat
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Phase 3 Nach 18 Uhr
3.5 Nachbereitung:

Wenn alle drei Wahlen ausgezählt, 

gemeldet und nachbereitet wurden:

• Erfrischungsgeld verteilen und Empfang 

quittieren lassen

• Anwesenheitsliste ausfüllen (mit Vermerk 

ob der Wahlhelfer bei der nächsten Wahl 

unterstützen will)

• Aufräumen

• Die Wahlvorsteher/innen warten, bis die 

Kuriere/innen den Karton und die 2 blauen 

Säcke abholen
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Kommunalwahl 2026

Vielen Dank für Ihre 

Aufmerksamkeit

Wir wünschen Ihnen eine 

reibungslose Wahl


